
 



Циклограмма организационной подготовки к государственной итоговой аттестации обучающихся 9 классов  

ГБОУ СОШ № 557 Невского района Санкт-Петербурга в 2019/2020 учебном году 

Период Основные мероприятия по организационной подготовке к ГИА Ответственное лицо 

 Индивидуальные консультации для родителей (законных представителей) по вопросам 

организации и проведения ГИА-2020. Информационная работа. 

Составление расписания консультативных занятий с обучающимися по подготовке к ГИА-2020 

(ОГЭ, ЕГЭ) 

Зам. директора по УВР 

Учителя-предметники 

Зам. директора по УВР  

(координатор ГИА) 

Зам. директора по 

УВР(координатор ГИА) 

Председатели МО 

Учителя-предметники 

Октябрь Проведение первичного мониторинга участия обучающихся 9 классов в ГИА (предметы по 

выбору)  

Проведение 12.10.2019 общегородского Дня открытых дверей и родительских собраний для 

родителей (законных представителей) выпускников 9 и 11 классов «Порядок организации ГИА в 

2020 году». Основные вопросы: ознакомление с результатами ГИА 2019 года, особенности 

организации и проведение ГИА в 2020 году, планирование образовательной траектории в 

учреждениях СПО и ВПО. Ознакомление с проектом расписания ГИА-2020. 

Организация участия родителей обучающихся 9-х и 11-ого классов в родительском интернет-

собрании «Итоговая аттестация в 2020 году». 

Организация индивидуальных консультаций для родителей (законных представителей)  

обучающихся 9 классов по вопросам организации и проведения ГИА в 2020 году. 

Индивидуальные беседы с родителями обучающихся 9 классов, имеющих академическую 

задолженность  

Организация консультаций для обучающихся 9 классов, имеющих академическую задолженность  

Работа предметных комиссий по ликвидации академической задолженности  

Анализ посещаемости и успеваемости обучающихся 9 классов.  

Методические занятия с обучающимися по заполнению бланков  

Региональная диагностическая работа по русскому языку в 9 классах  

Формирование списков участников ОГЭ.  

Выверка персональных данных участников ОГЭ  

Подготовка информации о прохождении ОГЭ обучающимися 9 классов с ограниченными 

возможностями здоровья, индивидуальные консультации для родителей данных обучающихся  

Зам. директора по УВР  

(координатор ГИА) 

Зам. директора по УВР  

(координатор ГИА) 

 

 

 

 

Классные руководители  

Учителя-предметники  

  

Классные руководители  
Учителя-предметники  

Зам. директора по УВР  

 

Зам. директора по УВР  

(координатор ГИА)  

 

 

 

Зам. директора по УВР  

(координатор ГИА) 

 



Период Основные мероприятия по организационной подготовке к ГИА Ответственное лицо 

Проведение инструктажей обучающихся по вопросам организации ОГЭ; ознакомление с 

нормативными документами. 

Обновление информации на официальном сайте  

Формирование информационной базы граждан, привлекаемых к ГИА в качестве общественных 

наблюдателей  

Семинар: «Педагогические условия обеспечения качества преподавания итоговой аттестации 

обучающихся». Вопросы семинара:  Информационно-просветительская работа по подготовке и 

проведению ГИА.  Дидактико-методическая подготовка учителя к новой форме оценки качества 

школьного образования. 

Работа с классными руководителями по изучению индивидуальных особенностей обучающихся 

(с целью Классные руководители выработки оптимальной стратегии подготовки к экзамену в 

форме ОГЭ 

 

 

 

 

 

Директор  

Зам. директора по 

УВР(координатор ГИА) 

Педагогический коллектив 

Зам. директора по УВР 

Классные руководители 

Ноябрь Формирование списков участников ОГЭ  

Формирование списка организаторов ЕГЭ и ОГЭ  

Организация мониторинга обученности по учебным предметам обучающихся 9 классов  

Единый день – 16.11.2020- проведение родительских собраний в 9 классах по теме: «Мониторинг 

обученности по учебным предметам, выбор предметов для участия в ГИА, психологическая 

готовность к ГИА»  

Анализ посещаемости и успеваемости обучающихся 9 классов. Организация работы с родителями 

(законными представителями) обучающихся, имеющих неудовлетворительные отметки по итогам I 

четверти (сентябрь-октябрь, 2019г.).  

Анализ работы комиссии по ликвидации академической задолженности обучающимися 9 классов  

 Работа с заданиями различной сложности. Работа с бланками ОГЭ 

Психологическая подготовка к ОГЭ. Индивидуальное консультирование. Рекомендации по 

подготовке к ОГЭ. 

Зам. директора по УВР  

(координатор ГИА)  

 

Директор  

Зам. директора по УВР  

(координатор ГИА)  

 

Классные руководители  

Зам. директора по УВР  

Зам. директора по УВР  

Учителя-предметники 

Педагог-психолог 

Декабрь Формирование предварительных  списков обучающихся 9 классов, желающих пройти 

государственную итоговую аттестацию в досрочный период.  

Формирование пакета документов обучающихся 9 классов с ограниченными возможностями здоровья 

участников ОГЭ. Информирование обучающихся и их родителей (законных представителей) о работе 

ТПМПК и ЦПМПК.  
Регистрация участников ГИА в 2020 году (с 01.12.2019 по 01.03.2020)  

Анализ посещаемости и успеваемости обучающихся 9 классов. Организация работы с родителями 

(законными представителями) обучающихся, получивших неудовлетворительные отметки по итогам 2 

четверти (1 полугодия).  

Индивидуальная работа с классными руководителями. Совместный контроль подготовки к ОГЭ. 

Зам. директора по УВР  

(координатор ГИА)  

 

 

 

 

Зам. директора по УВР  

Учителя русского языка  

Классные руководители  

Зам. директора по УВР 



Период Основные мероприятия по организационной подготовке к ГИА Ответственное лицо 

Обновление информации на официальном сайте (при необходимости)  

Психологическая подготовка к ОГЭ. Индивидуальное консультирование. Рекомендации по 

подготовке к ОГЭ. 

 

Педагог-психолог  

Январь Проведение мониторинга движения обучающихся IX и XI классов и предоставление информации в 

отдел образования («ГИА-туризм»).  

Регистрация обучающихся IX  классов для участия в ГИА 2020 года.  

Формирование пакета документов обучающихся 9 классов, проходящих ГИА в досрочный период.  

Проведение собраний с родителями (законными представителями) обучающихся 9-х классов. 

Основные вопросы: регистрация обучающихся на экзамены, согласование выбора обучающимися 

предметов для участия в ГИА в 2020 году; оформление заявлений. 

Прием заявлений от обучающихся на экзамены. Согласование заявлений с родителями 

(законными представителями). 
Индивидуальная работа с родителями (законными представителями) обучающихся 9-х классов, 

имеющих неудовлетворительные учебные результаты.  

Подготовка материалов для проведения пробного ОГЭ (тесты, бланки). 

Разработка анкеты, проводимой после пробного ОГЭ (цель – выявить трудные моменты, вопросы 

по организации экзамена в форме и по материалам ЕГЭ и ОГЭ). 

Психологическая подготовка к ОГЭ. Индивидуальное консультирование. Рекомендации по 

подготовке к ГИА. 

Зам. директора по УВР  

(координатор ГИА)  

Директор  

Зам. директора по УВР  

(координатор ГИА)  

Классные руководители  

Зам. директора по УВР  

 

 

Зам. директора по УВР 

(координатор ГИА) 

Учителя-предметники 

Председатели МО 

 

 

 

Педагог-психолог 

Февраль Организация обучения сотрудников ППЭ на ОГЭ и ЕГЭ  

Проверка назначения обучающихся 9 классов на ГИА. Выверка.  

Итоговое собеседование по русскому языку в 9-х классах. 
Проведение тренировочных практических работ по «Физике» в ОУ для обучающихся IX классов, 

выбравших данный предмет для прохождения ГИА.  

Проведение тренировочных практических работ по «Информатике и ИКТ» в ОУ для обучающихся IX 

классов, выбравших данный предмет для прохождения ГИА.  

Проведение тренировочных экзаменов по «Иностранным языкам» в ОУ для обучающихся IX классов, 

выбравших данный предмет для прохождения ГИА.  

Прием заявлений от обучающихся 9 классов, согласование заявлений с родителями (законными 

представителями). Заполнение районной базы данных об участниках ГИА, подготовка выверки 

назначения.  

Проведение диагностической работы по «Математике» в IX классах.  

Подготовка сводной справки по результатам проведения пробного ЕГЭ и ОГЭ по русскому языку, 

математике и предметов по выбору. 

Зам. директора по УВР 

(координатор ГИА) 

Учителя русского языка 
 

Зам. директора по УВР  

Учителя физики, 

информатики, иностранного 

языка  

 

 

 

Зам. директора по УВР 

(координатор ГИА) 

Учителя-предметники 

Председатели МО 



Период Основные мероприятия по организационной подготовке к ГИА Ответственное лицо 

Проведение региональной диагностической работы по географии в X классе. 
Проведение диагностических работ по трем предметам в ОУ, результаты ГИА которых ниже, чем 

средние статистические результаты по Санкт-Петербургу (по распоряжению Комитета по 

образованию).  

Психологическая подготовка к ОГЭ. Индивидуальное консультирование. Рекомендации по 

подготовке к ОГЭ. 

Учителя географии 

Зам. директора по УВР 

(координатор ГИА) 

Учителя-предметники 

Председатели МО 

Педагог-психолог 

Март Проведение ГИА в досрочный период (в соответствии с расписанием и в сроки, устанавливаемые 

Министерством просвещения )(по распоряжению Комитета по образованию).  

Анализ посещаемости и успеваемости обучающихся 9 классов. Организация работы с обучающимися 

и родителями (законными представителями) обучающихся, получивших неудовлетворительные 

отметки по итогам 3 четверти (январь-март, 2020 г.).  

Организация индивидуальной работы с обучающимися IX классов, имеющими риск быть не 

допущенными к прохождению ГИА. Обеспечение усвоения обучающимися IX классов программы по 

учебным предметам.  

Индивидуальная работа с родителями (законными представителями) обучающихся IX классов, 

имеющими риск быть не допущенными к прохождению ГИА.  

Организация обучения сотрудников ППЭ на ОГЭ и ЕГЭ  

Организация участия членов ГЭК и руководителей ППЭ в видеоконференции «Организация контроля 

за процедурой проведения итоговой аттестации» и «Организация работы ППЭ» (организатор Комитет 

по образованию Санкт-Петербурга).  

Проведение предэкзаменационных работ в IX классах. 
Обновление информации на официальном сайте (при необходимости)  

Психологическая подготовка к ОГЭ. Индивидуальное консультирование. Рекомендации по 

подготовке к ОГЭ. 

Зам. директора по УВР  

Классные руководители  

Зам. директора по УВР  

Классные руководители  

 

Зам. директора по УВР  

(координатор ГИА)  

 

 

 

 

 

 

 

Зам. директора по УВР 

(координатор ГИА) 

Учителя-предметники 

Педагог-психолог 

Апрель Обеспечение участия обучающихся 9 классов в ГИА в сроки, устанавливаемые Министерством 

просвещения  

Организация консультирования и обучения граждан, аккредитованных в качестве общественных 

наблюдателей на ГИА в основной период  

Выверка списка обучающихся 9 классов с ограниченными возможностями здоровья и назначение на 

экзамены, в том числе в форме ГВЭ  

Анализ посещаемости и успеваемости обучающихся 9 и 11 классов. Индивидуальная работа с 

обучающимися, имеющими риск быть недопущенными к прохождению ГИА. Информирование 

родителей (законных представителей) и обучающихся о возможности недопуска к прохождению ГИА 

(под подпись)  

Работа с классными руководителями. Контроль подготовки к ГИА. 

Зам. директора по УВР  

(координатор ГИА)  

Зам. директора по УВР  

Классные руководители  

 

 

Зам. директора по УВР  

Классные руководители  

 

 

 



Период Основные мероприятия по организационной подготовке к ГИА Ответственное лицо 

Работа с заданиями различной сложности. Работа с бланками ЕГЭ и ОГЭ. 
 

Обновление информации на официальном сайте (при необходимости)  

Психологическая подготовка к ОГЭ. Индивидуальное консультирование. Рекомендации по 

подготовке к ОГЭ. 

Учителя-предметники 

Зам. директора по УВР 

(координатор ГИА)  
Педагог-психолог 

Май Предоставление информации о результатах освоения программ обучающимися 9-х классов 

(допуск к ГИА). Уведомление родителей (законных представителей) о недопуске обучающихся к 

прохождению ГИА по решению педагогического совета ОУ. 
Проведение пробного сочинения в X классах (в сроки, установленные распоряжением Комитета по 

образованию).  

Формирование расписание прохождения ГИА обучающимся 9 классов. Назначение сопровождающих.  

Выдача пропусков выпускникам, допущенных к сдаче ОГЭ. 

Проведение собраний с родителями (законными представителями) обучающихся 9-х классов. 

Основные вопросы: обеспечение психологически комфортной ситуации в семье как условия 

успешного прохождения обучающимися ГИА, организационные моменты участия в ГИА в 2020 

году. 
Инструктирование обучающихся по правилам участия в ГИА.  

Инструктирование обучающихся о работе с бланками ОГЭ, правилами их заполнения.  

Основной этап государственной итоговой аттестации обучающихся IX классов.  

Организация информирования обучающихся о результатах ГИА, ознакомление с протоколами 

результатов ГИА по предметам  

Прием апелляций о несогласии с выставленными баллами и доставка пакета документов в 

конфликтную комиссию Санкт-Петербурга в установленные сроки  

Зам. директора по УВР  

(координатор ГИА)  

  

 

Зам. директора по УВР  

(координатор ГИА)  

 

Классные руководители  

Психолог  

Зам. директора по УВР  

(координатор ГИА)  

Июнь Основной этап государственной итоговой аттестации обучающихся IX классов  

Организация информирования обучающихся о результатах ГИА, ознакомление с протоколами 

результатов ГИА по предметам  

Прием апелляций о несогласии с выставленными баллами и доставка пакета документов в 

конфликтную комиссию Санкт-Петербурга в установленные сроки  

Формирование пакета документов обучающихся, имеющих право сдавать экзамены в 

дополнительный период ГИА и предоставление его координатору ГИА в Невском районе Санкт-

Петербурга (при необходимости)  

Подготовка к пересдаче ГИА обучающихся, не получивших аттестат.  

Организация информирования обучающихся о результатах ГИА, полученных на экзаменах в 

дополнительный период, ознакомление с протоколами результатов ГИА по предметам.  

Зам. директора по УВР  

(координатор ГИА)  

 

 

 

 

 

 

 
Зам. директора по УВР  

(координатор ГИА) 

Учителя-предметники 



Период Основные мероприятия по организационной подготовке к ГИА Ответственное лицо 

Прием апелляций о несогласии с выставленными баллами, полученными на экзаменах в 

дополнительный период, и доставка пакета документов в конфликтную комиссию Санкт-Петербурга  

Август Формирование пакета документов обучающихся, имеющих право сдавать экзамены в 

дополнительный период ГИА (сентябрь 2020 года), и предоставление его координатору ГИА в 

Невском районе Санкт-Петербурга (при необходимости).  

Подготовка к пересдаче ГИА обучающихся, не получивших аттестат.  

Организация информирования обучающихся о результатах ГИА, полученных на экзаменах в 

дополнительный период, ознакомление с протоколами результатов ГИА по предметам.  

Прием апелляций о несогласии с выставленными баллами, полученными на экзаменах в 

дополнительный период, и доставка пакета документов в конфликтную комиссию Санкт-Петербурга  

Зам. директора по УВР  

(координатор ГИА)  

 


